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INICIANDO A
TRANSMISSAO

INFORMACOES INICIAIS

e Cada setor devera ter sua pessoa responsavel pela
transmissao;

e Os setores solicitantes receberado treinamento da plataforma
StreamYard / Meet / Youtube para operar suas transmissoes;

e A primeira transmissao do setor sera operada pela Ascom
CIn-UFPE e pela geréncia de sistemas, a fim de treinamento
da pessoa designada do setor solicitante;

e Asegunda transmissdo do setor sera operada pela pessoa
designada, com suporte da Ascom e da Geréncia de Sistemas;

e A partir da terceira transmissdo, o setor solicitante sera
inteiramente responsavel pela operacao.
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PASSO 1

PREPARACAO PRE-EVENTO

e O setor que for realizar o evento devera solicitar a Ascom o
agendamento da transmissao e passar as informacdes
devidas, tais como: dia, hora, titulo do evento, objetivo,
publico-alvo, nomes dos responsaveis, nomes e cargos dos
participantes, duracdo etc.,;

e Asolicitacdo devera ocorrer com, no minimo, 10 dias de
antecedéncia, preferencialmente;

e A Ascom CIn-UFPE sera responsavel pela elaboracdo da arte
da capa para o Youtube e pela noticia e arte de divulgacao do
evento, se couber;

e O setor solicitante devera designar uma pessoa para ser
treinada a operar a transmissao. Ela sera a responsavel por
operar as transmissodes futuras;

e O setor responsavel pelo evento devera criar o link do Google
Meet e disponibilizar para os convidados que participarao da
transmissdo, normalmente;

e O roteiro do evento sera de responsabilidade do setor
solicitante.




PASSO 2

DIA DO EVENTO

e O operador responsavel devera ajustar as configuracdes necessarias
para a transmissao no StreamYard: titulo do video, descricao, tipo de
link, banners com nomes dos convidados e demais informacdes (vide

treinamento);

e Os operadores devem entrar nas plataformas (Meet e StreamYard)
com 45 minutos de antecedéncia, para a preparacao;

e O operador devera enviar o link para os participantes que estarao

dentro da plataforma do StreamYard.
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PASSO 3

TRANSMISSAO

e Entrar no StreamYard e acessar a transmissao agendada;

e Solicitar que os participantes que estardao dentro da plataforma do
StreamYard entrem no link enviado;

e Conferir se esta tudo ok com: dudio e video dos participantes,
banners, video de abertura etc.;

Certifique-se que, ao compartilhar a tela do google meet, ativou a op¢ao compartilhar audio

(vide imagem abaixo)

e INICIO DA TRANSMISSAO: clicar em Iniciar Transmissdo primeiro,
depois ir em MARCA e na op¢ao VIDEOCLIPES apertar em Exibir o
video Abertura;

e Ao fim do video de abertura, o operador deve informar aos
participantes, pelo chat do Google Meet, que podem comecar;

e Operar transmissao normalmente, colocando os banners, dando
zoom nas pessoas que estao falando etc.;

e Ao fim da transmissado, aguardar a palavra final dos participantes, ir
novamente em MARCA, op¢ao VIDEOCLIPES e exibir o video de
Encerramento.
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O app streamyard.com quer compartilhar o contetdo da sua tela.
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DICASE
OBSERVACOES

e Nenhum participante deve se guiar pela transmissao do Youtube, pois ha
delay;

e Apenas o operador principal devera exibir banners e informacdes durante a
transmissao;

e Recomenda-se que uma pessoa monitore a transmissao no Youtube para
verificar se esta tudo ok com imagem e som;

= e O botdo de comentarios
# Editar Transmitir ao vivo . . .
permite visualizar em

tempo real o que é
g} StreamYard d y b A
Os comentdrios do publico ao vivo comentado no Youtube. Ao

em no StreamYard. Este é um - clicar no comentario ele
aparecera na transmissao;

lo. Cliqgue em um comentdrio para
exibi-lo na tela.

e CUIDADO! Tudo que vocé
digitar nessa area ira
direto pro chat do
Youtube;

e Crie uma pasta especifica
para seu evento na parte de
Banners. Assim vocé
controlara a exibicdo dos
nomes dos participantes;

e O chat privado é uma forma de comunicacdo entre operadores dentro do
StreamYard.

Em caso de duvidas, acesse o tutorial em video produzido pela

Geréncia de Sistemas através do link: encurtador.com.br/eqxzP
ou QR Code ao lado.




Duvidas?
Entre em contato com a

Ascom CIn-UFPE pelo e-mail
ascom@cin.ufpe.br




