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Agenda 

• Tabela Dinâmica 

• Validação de Dados 

• Gráficos Dinâmicos 



 

Tabela Dinâmica 



Conhecendo Tabela Dinâmica 

• Definição: São tabelas interativas que resumem elevadas 

quantidades de dados, usando a estrutura e métodos de 
cálculo especificados. É uma ferramenta de análise de 
dados que produz o resumo de registos num formato 
tabular conciso. 

 

• Aplicação: Geração de relatórios de forma ágil, rápida e 

dinâmica. Analisar os dados dinamicamente com diversas 

visões sobre os mesmos. 



Conhecendo Tabela Dinâmica  

• Outras Aplicações: 

 
Analisar os dados rapidamente; 

 

Mostrar somente detalhes que se quer visualizar; 

 

Alterar rapidamente estrutura de visualização dos dados; 

 

É possível girar suas linhas e colunas para ver resumos diferentes 
dos dados de origem, filtrar os dados exibindo páginas diferentes 
ou exibir os detalhes das áreas de interesse. 

 

 



Vamos Treinar 

• Vamos criar um tabela dinâmica baseada em uma nova 

planilha 



Habilitar a Tabela Dinâmica no Microsoft Excel 

• Clique na ABA Inserir, depois clique no botão Tabela 

Dinâmica. 

 

 

 

 

 

 

• Será mostrada a janela de criação da Tabela Dinâmica. 



Conhecendo a Interface 

 

 

 

 

 

 

 
• A janela do Excel será modificada para o ambiente de Tabela 

Dinâmica 

Localização de 

dados do Excel 

Localização dos 

dados externos. 

Criar o relatório em 

nova planilha 

Criar o relatório  

em local indicado. 

Localização 

para criar a PD 



Conhecendo a Planilha Dinâmica 

 



Conhecendo a Interface da Tabela Dinâmica 

 

Campos para serem 
adicionados 

Aplicar Filtros 
no Relatório 

Aplicar campos 
nas linhas 

Aplicar campos 
nas colunas 

Adicionar 
campos de valor 



 

Gráficos Dinâmicos 



Conhecendo Gráficos Dinâmicos 

Definição: Um gráfico dinâmico é um gráfico que pode ser 

atualizado dinamicamente, de acordo com os parâmetros 

escolhidos pelo usuário.  

 

Aplicação: Analisar rapidamente um subconjunto dos 
dados, representando-os graficamente de forma ágil e dinâmica.  



Conhecendo Gráficos Dinâmicos 

• Outras aplicações: 

 
▫ Através do Gráfico Dinâmico é possível dar um maior sentido a esses 

dados.  

 

▫ Ele realizar as mesmas funcionalidades de um gráfico padrão, com o 

acréscimo fornecer os controles de filtragem interativos no gráfico para 

que se possa analisar rapidamente um subconjunto dos dados. 

 



Habilitar a Tabela Dinâmica no Microsoft Excel 

• Selecione a planilha, clique em Inserir, Tabela Dinâmica, 

Gráfico Dinâmico 



Conhecendo a Interface 

 

Localização dos 

dados origem 



Vamos Treinar... 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Validação de Dados 



Conhecendo a Validação de Dados 

• Definição: Em uma planilha muitas vezes podemos precisar 

restringir a entrada de dados do usuário, permitindo apenas 

a entrada com informações corretas. Para isso, deveremos 

realizar uma validação de dados. 

 

• Aplicação: Restringir o usuário a inserir apenas dados válidos, 

impedindo que o mesmo dê entrada com dados que não 

estejam em conformidade com o que se espera como entrada. 



Quando a validação de dados é útil? 

• Compartilhar uma pasta de trabalho com outros usuários na sua 

organização e restringindo que os dados inseridos sejam precisos e 

consistentes. 

 

• Para isso pode-se:  

 

▫ Restringir dados a itens predefinidos em uma lista: Cria uma lista de 

valores a partir de um intervalo de células em outro lugar da planilha. 

 

▫ Restringir números fora de um intervalo especificado: Especifica um 

limite mínimo de deduções. 

 

 

 



Quando a validação de dados é útil? 

(Cont...) 
 

▫ Restringir datas fora de um determinado período: Especifica um 

período entre datas. 

 

▫ Restringir horários fora de um determinado período: Especifica um 

período entre horários. 

 

▫ Limitar o número de caracteres de texto: É possível definir o 

comprimento específico para um campo de texto. 

 

▫ Validar dados com base em fórmulas ou valores  em  outras  células:  

 



Mensagens de validação de dados 

• É possível optar por mostrar uma mensagem de entrada quando o usuário 
selecionar a célula. Esse tipo de mensagem aparece perto da célula. Você 
poderá mover a mensagem se quiser, e ela continuará a ser exibida até você 
acessar outra célula ou pressionar ESC. 

 

 

 

 

 

 

 

• Este tipo de mensagem é geralmente usada para oferecer aos usuários 
orientações sobre o tipo de dados que deve ser inserido na célula. 



Mensagens de validação de dados (Cont...) 

• Você também pode optar por mostrar um alerta de erro, que será exibido 
somente depois que os usuários inserirem dados inválidos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Este tipo de mensagem é geralmente usada para advertir os usuários sobre não 
conformidades dos dados que devem ser informados como entrada. Essas 
mensagens podem ser acompanhadas de três símbolos  de alertar de erro. 



Mensagens de validação de dados (Cont...) 

• Tipos de alertas de erros: 



Orientações sobre Mensagens de entrada e 

alertas de erro  
• Mensagens de entrada e alertas de erro aparecem apenas quando os 

dados são digitados diretamente nas células. Elas não são exibidas 

nas seguintes condições: 

 
Um usuário insere dados na célula copiando ou preenchendo. 

 

Uma fórmula na célula calcula um resultado que não é válido. 

 

Uma macro insere dados inválidos na célula. 

 



Vamos Treinar... 

 



Habilitar a Validação de Dados no Microsoft Excel 

• Clique na ABA Dados e depois no botão Validação de Dados 



Vamos Aplicar na Planilha... 

• Vamos colocar um aviso que o número não pode ser menor 

que 1. 

 



Vamos Aplicar na Planilha... 

• Clique na guia Alerta de erro. 

 Preencha os campos conforme a imagem. 

 



Testando a validação de dados 

• Mensagem de erro 



Pesquisar, Estudar e exercitar 

• Estudos Independentes: 

 

▫ Continuem os estudos em casa sobre o conteúdo 
trabalhado nesta aula. 



Dúvidas... 

 


