Cronograma das aulas

Data Acao
12/01/2013 Estudar a aula 1 referente ao volume 1.
Contetdo: Organizagéo formal — Organizacao informal —
12 Semana Organogramas;
Estudar a aula 2 referente ao volume 1.
Conteudo: Departamentalizacao;
Entregar a Atividade 1 (19/01/2013)
21/01/2013 Estudar a aula 3 referente ao volume 1.
Conteudo: Linha e acessoria — Delegacéo, centralizacdo e
22 Semana descentralizacéo;
Estudar a aula 4 referente ao volume 1.
Conteudo: Funcionograma e Lotacionograma,;
Entregar a AS2 (26/01/2013)
28/01/2013 Estudar a aula 5 referente ao volume 1.
Conteudo: Levantamento de processos.
32 Semana .
Estudar as aulas 6,7 e 8 superficialmente referentes ao volume 1.
Conteldo: Os conceitos basicos e diferencas entre os tipos de
fluxogramas nas representacfes de processos.
02/02/2013 1° VA
04/02/2013 Estudar a aula 9 referente ao volume 2.
Conteldo: Andlise e redesenho de processos;
42 Semana
Estudar a aula 10 referente ao volume 2.
Conteldo: Formularios
Entregar a AS3 (09/02/2013)
11/02/2013 Estudar a aula 11 referente ao volume 2.
Conteudo: Andlise da distribui¢cdo do trabalho.
52 Semana
Estudar a aula 12 do volume 2.
Conteltdo: Arranjo fisico ou layout.
Entregar a AS3 (16/02/2013)
14/02/2013 Estudar a aula 13 do volume 2.
Conteldo: Manual administrativo - conceituar manual administrativo e
62 Semana analisar as principais vantagens e desvantagens de um manual
administrativo;
02/03/2013 2° VA
04/03/2013
Revisao — tirar dividas no ambiente
72 Semana
11/03/2013

82 Semana

Revisao — tirar dividas no ambiente




16/03/2013 3° VA
18/03/2013
e Revisdo — tirar dividas no ambiente
92 Semana
25/03/2013
e Revisdo — tirar dividas no ambiente
102
Semana
01/04/2013
e Revisdo — tirar dividas no ambiente
112
Semana
06/04/2013 Prova Final

Regras da disciplina:

R1 — Nao sera aceito cépias de trabalhos, tanto da Internet quanto de colegas. O
aluno que copiar trabalhos completos ou parte (sejam capitulos ou paragrafos) tera

sua nota geral da avaliacdo o valor de zero.
R2 — O aluno que copiar questdes da prova do colega, tera a sua prova e a do colega

anuladas, tendo suas notas o valor zero.
R3 — A entrega das atividades somativas (AS) devera cumprir a data estipulada no
cronograma da disciplina, ndo sendo aceito em datas posteriores.

* Este calendério esta sujeito a alteragdes.
* Qualquer duvida sobre este cronograma, postar no ambiente virtual para que
possa ser esclarecida.

Bom estudo para todos!




